
 
ตัวอยา่งของแผนโครงการ 

 
ตัวอยา่ง 1 
 
 

ชื่อผู้จัดทาํ 
 

 
 

ขอ้เสนอโครงการ 
 

ชื่อโครงการ 

สรปุ 

 
สรปุแนวคดิหลักของโครงการเปน็ขอ้ความสัน้ๆ ทาํไมโครงการนี้จงึมคีวามสาํคัญ จะชว่ยแกไ้ขปัญหาอะไรบา้ง 
หรอืมเีป้าหมายปรับปรงุอะไรบา้ง ยังไมต่อ้งใสร่ายละเอยีดในที่นี้ โปรดกลา่วถงึหัวขอ้โดยรวมและประเดน็หลักๆ เทา่นัน้  
นาํเสนอขอ้โตแ้ยง้ที่มนีํ้าหนักมากที่สดุวา่ทาํไมโครงการของคณุจงึควรไดรั้บการสนับสนุน  
เอกสารนี้มเีป้าหมายเพื่อโนม้นา้วใหค้นอื่นๆ เชื่อมัน่ในขอ้เสนอของคณุ  
 
นาํเสนอสถานการณท์ี่เปน็อยู่ในปัจจบัุน และเหตผุลที่โครงการของคณุจะทาํใหส้ถานการณด์ขีึ้น 
เนน้ศักยภาพของขอ้เสนอดว้ยการบรรยายถงึสถานการณท์ี่โครงการมกีารสง่มอบสาํเรจ็  
สรา้งความประทับใจใหเ้พื่อนรว่มงานของคณุดว้ยไอเดยีบรรเจดิ  

 

ทรัพยากร 

 

ใชเ้ครื่องหมายคาํพดูเพื่อเนน้สว่นสาํคัญที่คุ

ณตอ้งการใหผู้้อา่นจดจาํ 

การอา้งองิแหลง่ขอ้มลู

ในภายหลังยังมโีอกาสที่จะระบแุละกาํหนดปรมิาณของทรัพยากรทัง้หมดที่จาํเปน็ในการทาํใหโ้ครงการใชง้านได ้แตใ่นขณะนี้  
คณุควรมแีนวคดิครา่วๆ เกี่ยวกับระยะเวลาของโครงการและจะตอ้งใชท้รัพยากรประเภทใดบา้ง  
 
โปรดเนน้เหตผุลวา่ทาํไมคณุจงึตอ้งการทรัพยากรเหลา่นี้เพื่อที่จะสง่มอบโครงการตรงเวลาและมผีลลัพธท์ี่เหมาะสม  
ลองคดิจากมมุมองในบทบาทของเพื่อนรว่มงานคนอื่นๆ วา่มอีะไรบา้งในโครงการนี้ที่ทาํใหเ้กดิความคุ้มคา่ใชจ้า่ย  

   



 

ขัน้ตอนการทาํงาน  

 
คณุสามารถนกึถงึขัน้ตอนตา่งๆ ของโครงการที่จะตอ้งดาํเนนิการไดแ้ลว้หรอืไม ่ขัน้ตอนแรกที่จะตอ้งทาํคอือะไร  
และมขัีน้ตอนใดบา้งที่ทาํไดห้ลังจากเสรจ็งานบางอยา่งแลว้เทา่นัน้ ทาํรายการขัน้ตอนทัง้หมด ดังตัวอยา่งตอ่ไปนี้  

 
1. ระยะวางแผน 
2. ระยะจัดโครงสรา้งทมี  
3. ระยะจัดทาํตน้แบบ 
4. ระยะการนาํไปใช  ้
5. ระยะเกบ็ความคดิเหน็ 

 
บอกใหผู้้อา่นทราบครา่วๆ ถงึระยะเวลาที่คณุพจิารณาไวส้าํหรับขัน้เหลา่นี้ เชน่เคย คณุไมจ่าํเปน็ตอ้งลงรายละเอยีด  
แตค่วรมคีวามชัดเจนวา่คณุวางแผนไวเ้ปน็เวลา 2 สัปดาหห์รอื 2 ปี 
 

โปรดใหค้วามสนใจเปน็
พเิศษ 

 

 
 

 

ใชป้ระโยชนจ์ากกรอบขอ้ความที่มกีารใชไ้อคอนอยา่งสมํ่าเสมอเพื่อเนน้แนวคดิ ขอ้เทจ็จรงิ คาํแนะนาํ  
หรอืความเสี่ยง กรอบเหลา่นี้จะมปีระโยชนต์อ่โครงสรา้งของเอกสารและชว่ยแบง่ยอ่หนา้ยาวๆ 
 
[จรงิๆ แลว้กรอบนี้เปน็ตาราง ในการใชภ้ายในเอกสาร วธิทีี่นา่จะงา่ยที่สดุคอืคน้หาภายในรหัสที่มาของ  
HTML และคัดลอกไปยังตาํแหนง่ที่คณุตอ้งการ]  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอยา่ง 2 

<ชื่อโครงการ/หัวเรื่อง> 
จัดเตรยีมโดย: <ชื่อผู้จัดการโครงการ> 

วันที่: วันที่ เดอืน ปี 
 

 
สารบัญ 
 

1. หลักการและเหตผุล และคาํอธบิายโครงการ 
2. ขอบเขตและสิ่งสง่มอบของโครงการ 

2.1 แผนการปรับขนาด 
2.2 ความรว่มมอืกับพารท์เนอร  ์

3. ระยะเวลา/กาํหนดการ 
 
 
<ชื่อโครงการ/หัวเรื่อง>  

1. หลักการและเหตผุล และคาํอธบิายโครงการ 

<หลักการและเหตผุล ความสาํคัญของโครงการวา่คอือะไรและเพราะเหตใุด> 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et 
dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip  
ex ea commodo consequat. 

 
ผลลัพธท์ี่คาดหมายคอื 

● Lorem ipsum dolor sit amet, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip  
ex ea commodo consequat. 

● Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit,  
● Lorem ipsum dolor sit amet,  
● Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit,  
● Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore                             

et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, 
 
   



 
2. ขอบเขตและสิ่งสง่มอบของโครงการ 
 

  ● <กาํหนดขอบเขตและกระบวนการโดยละเอยีด> 
● <ระบถุงึฝ่ายตา่งๆ ที่เกี่ยวขอ้งในแตล่ะกระบวนการ พรอ้มดว้ยอนิพตุ ผลลัพธท์ี่คาดหมาย งบประมาณ และการวัด>  
● <สรา้งชดุเครื่องมอื แกลเลอรโีซลชัูน ฐานทรัพยากร ฯลฯ (พรอ้มลงิกไ์ปยังเอกสารกระบวนการ เทมเพลต 

คู่มอืการทาํใหใ้ชง้านได ้งบประมาณ เนื้อหาประกอบ กระบวนการภาคบังคับและเลอืกดาํเนนิการได ้เมตรกิการวัด  
ฯลฯ)> 

  

2.1 แผนการปรับขนาด 
 

  <กาํหนดมาตรฐานสาํหรับผู้มสีว่นรว่มสาํคัญเพื่อดาํเนนิการ/ปรับขนาดโซลชัูนดว้ยตนเอง> 

  

2.2 ความรว่มมอืกับพารท์เนอร  ์
 
ความรว่มมอืคอืกญุแจสู่ความสาํเรจ็ในระยะยาวของโครงการ และจะประกอบดว้ยพารท์เนอรส์ว่นตา่งๆ ดังตอ่ไปนี้  

  [พารท์เนอร ์= ผู้มสีว่นเกี่ยวขอ้งหลัก] 
● พารท์เนอรป์ระเภท 1:  [1] พารท์เนอรป์ระเภทยอ่ย (a) [2]  พารท์เนอรป์ระเภทยอ่ย (b)   
● พารท์เนอรป์ระเภท 2:  [1] พารท์เนอรป์ระเภทยอ่ย (c) [2] พารท์เนอรป์ระเภทยอ่ย (d)   
● พารท์เนอรป์ระเภท 3:  [1] พารท์เนอรป์ระเภทยอ่ย (e) [2] พารท์เนอรป์ระเภทยอ่ย (f) 

  

3. ระยะเวลา/กาํหนดการ 

  เสรจ็สิ้่น <สิ่งสง่มอบของโครงการ 1>: <วันที่/ชว่งวันที่/ไตรมาส/ปี> 
เสรจ็สิ้่น <สิ่งสง่มอบของโครงการ 2>: <วันที่/ชว่งวันที่/ไตรมาส/ปี> 

  
 
 
 
 
 
 
 


